COMUNA DINGENI                                                                   ANEXA 1 

JUDETUL BOTOSANI                                                    La dispozitia nr.270/2013
CONDITII SPECIFICE  DE PARTICIPARE LA CONCURSUL  DE RECRUTARE

PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI CONTRACTUALE VACANTE DE  INSPECTOR DE SPECIALITATE    GRADUL  IA SI INSPECTOR DE SPECIALITATE    GRADUL III , IN COMPARTIMENTUL PROIECTE 
studii superioare  de lunga durata absolvite cu diploma de licenta 
cunostinte de operare calculator –nivel mediu
Obligatii prevazute in fisa postului :

- elaboreaza si redacteaza aplicatiile pentru programe si proiecte in vederea atragerii 

de fonduri cu finantare externa si interna pentru investitii privind imbunatatirea 

calitatii activitatilor din administratia publica locala si a vietii comunitatii locale in 

general. 

- initiaza si implementeaza proiecte/ programe vizand dezvoltarea locala. 

- initiaza si mentine parteneriate publice si public/ private in vederea stimularii 

dezvoltarii locale. 

- implementeaza proiectele cu finantare externa (Programe finantate de UE: ISPA, 

Fonduri structurale si a altor agentii internationale). 

- initiaza si dezvolta contracte directe cu principalii finantatori ai unor proiecte cu 

finantare rambursabila si nerambursabila. 

- monitorizeaza derularea programelor cu finantare externa, pastrand permanent 

legatura intre finantatori si institutie. 

- raspunde direct pentru aplicarea programelor stabilite de institutiile finantatoare. 

- intocmeste rapoarte intermediare si finale vizand derularea Programelor cu 

finantare UE sau a altor programe, anual sau de cate ori se solicita, cu colaborarea 

celorlalte compartimente ale Primariei. 

- participa la intocmirea regulamentelor, hotararilor si dispozitiilor adoptate de 

Consiliul Local sau de catre Primar. 

- colaboreaza cu celelalte compartimente ale Primariei cu privire la aspectele legate 

de semnarea si implementarea contractelor. 

- participa la intocmirea rapoartelor si verificarea legalitatii acestora in vederea 

adoptarii hotararilor Consiliului Local privind implementarea proiectelor. 

- participa la discutiile Comisiilor , inaintea sedintelor Consiliului Local, pentru a 

raspunde la intrebarile specifice privind implementarea proiectelor. 

- colaboreaza cu serviciile de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului in 

ceea ce priveste monitorizarea proiectelor cu finantare interna si externa ce se 

implementeaza la nivel local.  

- tine evidenta si raspunde pentru toate actele pe care le instrumenteaza. 

- deruleaza activitati de identificare, selectare si procurare a surselor informationale 

privitoare la Programele UE sau a altor surse externe de finantare nerambursabile. 

- identifica proiectele si programele europene adecvate in baza propunerilor primite 

de la compartimentele Primariei, de la Primar, vceprimar si Consiliul Local Dîngeni 

pentru accesarea de fonduri in vederea implementarii pproiectelor locale prioritare si 

asigura managementul de proiect. 

- solicita celorlalte compartimente documentatiile necesare in vederea intocmirii 

cererilor de finantare. 

- initiaza programe si proiecte in parteneriat cu institutii de invatamant si ONG-uri 

pentru educarea persoanelor si societatii civile cu privire lla cunoasterea si aplicarea 

normelor UE. 

- redacteaza proiecte in vederea obtinerii de finantari din fonduri europene sau 

internationale. 

- initiaza, impreuna cu conducerea Primariei, incheierea de protocoale, conventii, 

acte de infratire, programe comune pentru concretizarea colaborarilor externe. 

- participa la stabilirea si mentinerea de legaturi cu forumurile interne si 

internationale pentru promovarea si derularea de programe in interesul comunitatii. 

- participa la stabilirea de contacte si tine legatura cu organizatii neguvernamentale 

pentru dezvoltarea societatii civile, tine evidenta ONG-urilor din oras si 

monitorizeaza activitatea acestora in scopul crearii unui parteneriat intre 

administratia publica locala si ONG-uri, pentru ca impreuna sa initieze proiecte si 

programe concrete de dezvoltare comunitara locala. 

- realizeaza evidenta proiectelor derulate in comuna Dîngeni. 

- se ocupa de publicarea continutului proiectelor, intr-o forma adecvata, precum si de 

diseminarea lor in mass-media. 

- realizeaza materiale informative si educative cu privire la proiectele implementate. 

- participa la centralizarea ofertelor si studiilor de proiecte cu posibilitati de finantare 

de interes pentru comunitate. 

- se ocupa de urmarirea programului (Calendarului) UE de manifestari sociale, 

culturale, de mediu, etc. si organizarea, impreuna cu celelalte servicii de specialitate 

si institutii din cadrul primariei, a unor manifestari locale. 

- se ocupa de promovarea catre factorii interesati a ofertelor de programe din partea 

UE si a comunelor  infratite cu comuna Dîngeni. 

- participa la stabilirea si mentinerea de legaturi cu forumurile nationale (ministere, 

asociatii neguvernamentale, institutii de invatamant superior si de cercetare), precum 

si cu primariile comunelor înfrăţite si alte institutii internationale, pentru promovarea si 

derularea de programe de imbunatatire si modernizare a administratiei publice locale.

participa la intretinerea unui cadru adecvat pentru parteneriatele dintre administratia 

publica locala si alti colaboratori( mediul de afaceri, societatea civila, institutii 

publice, etc) pe diferite programe si proiecte. 

- participa la actiuni de constientizare a cetatenilor privind realizarea de programe cu 

finantare externa. 

- colaboreaza si participa la organizarea de seminarii, conferinte internationale. 

- se ocupa de pastrarea documentelor si a programelor conform legislatiei in vigoare 

si a cerintelor UE. 

- respecta prevederile Regulamentului de Organizare şi Funcţionare şi Regulamentului de 

Ordine Interioară al aparatului de specialitate a Comunei Dîngeni; 

- îndeplineşte şi alte atribuţii stabilite prin lege, hotărâri ale Consiliul Local Dîngeni, 

dispoziţii ale primarului .
PRIMAR,

ROTUNDU CATALIN GHEORGHE 
